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T Menu Announcement digunakan untuk menampilkan
T— pengumuman atau informasi penting kepada seluruh
karyawan.
User Group Informasi yang dimasukkan di menu ini akan

ditampilkan di halaman utama (Home Page) saat
karyawan login ke ESS (Employee Self Service).

Configuration
Contohnya:
P REport Setup Setelah berhasil login dan masuk ke menu Payroll, maka
N ) i halaman utama akan menampilkan konten Announcement

yang telah diinput di sini.
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Field yang perlu diisi pada pembuatan Announcement baru adalah:

Start Display : Set tanggal announcement akan mulai ditampilkan
End Display : Set tanggal announcement akan berakhir

Title : Judul Informasi yang akan ditampilkan

Choose File : Memilih lampiran untuk informasi yang ditampilkan
News : Isi informasi yang akan ditampilkan

Setelah semua informasi pada form Announcement diisi, klik tombol Create.
¥ Maka secara otomatis, pengumuman akan tampil di Home Page ESS dan juga di halaman utama menu Payroll.

" . Untuk Mengedit Announcement:
Klik ikon pensil di baris pengumuman yang ingin diubah
Lakukan perubahan sesuai kebutuhan
Simpan untuk memperbarui isi pengumuman




